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1 Editor einrichten

Sie benotigen eine Version des Archiv-Editors und eine java-Umgebung. Soll-
ten Sie den Archiv-Editor bereits auf Ihrem Rechner installiert haben, so
konnen Sie dieses Kapitel iiberspringen und direkt zu Kapitel 2 {ibergehen.

1.1

Editor herunterladen

auf www.bbaw.de gehen

,Initiativen“, danach ,, Telota“ wéhlen

“Projekt des Monats“ und anschlieSend “Riickblick” anklicken
den Punkt 07/2005 “Preuflen als Kulturstaat® 6ffnen

danach ganz nach unten scrollen und auf “Download Archiv-Editor*
klicken

alternativ gelangen Sie auch direkt auf die Downloadseite {iber

http://pom.bbaw.de/ae/

mit einem Linksklick oben unter “Download“ auf den Link die Datei
“ArchivEditor.zip“ herunterladen

Download

Archiv Editor: htp:fpom bbaw . defaelArchivEditor zip

Abbildung 1: Downloadlink

sollte das nicht funktionieren, nach einem Rechtsklick auf den Link
“Ziel speichern unter. .. “ wéahlen und ein Downloadverzeichnis benen-
nen, in dem die Datei gespeichert werden soll



Achtung!!! Vergewissern Sie sich, das der Cache (Zwischenspeicher) Ihres
Browsers vor dem Download geleert ist, da Sie sonst unter Umsténden eine
alte, schon auf Ihrem Rechner vorhandene Version, statt der aktuellen bezie-
hen (entfillt beim erstmaligen Download). Hier die Schritte, um dies in den
giangigsten Browsern zu bewerkstelligen:

Firefox: Driicken Sie gleichzeitig die Tasten “Strg* (bzw. “Ctrl“), “Shift*
(die Umschalt-/Hochstelltaste) und “Entf“ (bzw. “Del“). Im sich nun
offnenden Fenster setzen sie nur ein Hackchen beim sechsten Punkt “Cache®
und driicken anschlieBend den “Private Daten jetzt 16schen“-Button.
Internet Explorer: Wihlen Sie in der Meniileiste am oberen Fensterrand
unter ,,Extras®“ den Punkt , Internetoptionen...“ an. In diesen wéhlen Sie in
der Registerkarte ,, Allgemein“ den , Dateien l6schen“-Button und klicken in
dem neuen Fenster auf ,Ok*.

Netscape: Offnen Sie in der Meniileiste am oberen Fensterrand den Punkt
,Bearbeiten“, anschlieffend , Einstellungen...“. In der Kategorieleiste links
konnen Sie nun den Punkt , Erweitert® anwéhlen, so dass ein Untermenii
erscheint, wo Sie den ,,Cache® finden. Dort auf ,,Cache leeren* klicken.

e damit der Editor gestartet werden kann, benotigen Sie zusétzlich eine
aktuelle java-Umgebung

e laden Sie deshalb ebenfalls von der Downloadseite unter “Download®
die “java-install.exe® iiber den zweiten Link nach dem selben Verfahren
wie zuvor den Editor herunter (s.o.)

1.2 Editor entpacken

e mit einem Doppelklick die Datei “Archiveditor.zip® (Dateiendung ggf.
ausgeblendet) 6ffnen

e unter “Windows XP* 6ffnet sich nun ein Fenster in dem Sie den Ordner
“Archiveditor” sehen

e diesen in ein gewiinschtes Arbeitsverzeichnis auf Threm Computer ko-
pieren z.B. “Eigene Dateien®

e hierzu den Ordner mit der linken Maustaste markieren und “Strg*
(bzw. “Ctrl“) und “C* driicken oder mit der rechten Maustaste auf
den Ordner klicken und “Kopieren* wihlen

e nun iiber den Arbeitsplatz oder Windows-Explorer das gewiinschte
Zielverzeichnis 6ffnen oder ein neues anlegen und dieses anschliefend
offnen




e “Strg“ (bzw. “Ctrl“) und “V* driicken oder in der oberen Meniileiste
unter “Bearbeiten“ den Punkt “Einfiigen“ wéhlen

Achtung!!! Sollten Sie die Datei nicht o6ffnen konnen oder Sie eine
andere Windowsversion also z.B. 2000 oder 98 besitzen, so bendtigen
Sie hochstwahrscheinlich ein Entpackungsprogramm wie “Winzip“ oder
“Winrar*.

Sofern nicht schon vorhanden, miissen Sie nun die Java-Umgebung instal-
lieren.

1.3 Java-Umgebung installieren

e mit einem Doppelklick die Datei “java-install.exe* 6ffnen

e entweder Sie erhalten eine Meldung, dass die Java-Umgebung bereits
installiert ist und kénnen so auf “Ok* und anschliefend auf “Fertigstellen®
klicken
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e oder Sie miissen das Programm installieren und folgen den angegebenen
Installationsschritten

1.4 Editor starten

e das Verzeichnis 6ffnen, in das der Archiv-Edtior entpackt wurde (fiir
gewohnlich der Ordner “ArchivEditor)

e die Datei “start.bat* (ggf. ohne Dateiendung angezeigt) 6ffnen und
warten, bis der Benutzeranmeldeschirm erscheint



2 Strukturierung der Datenbank

Um besser mit dem Editor arbeiten zu konnen ist es sinnvoll, den Aufbau
und die Strukturierung der Daten zu kennen. Dabei spielen fiinf Begriffe
eine wichtige Rolle: Ereignisse, Quellen, Personen und Zuweisungen bzw.
properties.

2.1 Ereignisse

Die Hauptarbeit mit dem Archiv-Editor besteht darin, Ereignisse anzulegen.
Ereignisse konnen samtliche Stationen des Lebens einer Person beschreiben
wie die Geburt, die Ernennung zum Kultusminister oder die Verleihung eines
Ordens. Ebenso kann ein Ereignis z.B. iiber Briefwechsel, Fremdbilder oder
Publikationen angelegt werden. Dabei ist jedes Ereignis wie folgt gegliedert:

1. Datum bzw. Zeitspanne des Ereignisses (falls vorhanden)
2. die Beschreibung des Ereignisses, also der Text dazu

3. die Quelle, in der das Ereignis erwéhnt wird

Jedes Ereignis ist durch eine ID eindeutig bestimmt und sein Bearbeiter wird
stets mit angegeben.

11.9,1825
zeburt
\Warendorf

Quelle: Lidicke, Reinhard, Die preufischen Kultusminisker und ihre Beamten, Stutkgart/Berlin 1915
Blatt)5eite; 75

Kopie worhanden bei;

Bearbeiter: shalkz

ID: 1157626457 750sholkz9ablraga

Abbildung 2: Ein Ereignis

2.2 Quellen

Bei den Quellen handelt es sich sozusagen um die “Trager” der Ereignisse.
Jedes Ereignis, das angelegt wird, ist fest mit der ihm zugeschriebenen Quel-
le verbunden. Dabei kann eine Quelle beliebig viele Ereignisse beinhalten.
Auch die Quellen sind iiber eine ID eindeutig bestimmt und es lédsst sich
zuriickverfolgen, welcher Bearbeiter des Archiv-Editors welche in der Daten-
bank Quelle eingegeben hat.



Abbildung 3: Die Verbindung der Ereignisse mit den Quellen

2.3 Personen

Die ,,Personen”, die in die Datenbank eingetragen werden stellen aus Daten-
banksicht eine Schablone zur Ausgabe der Daten dar. In den Personen werden
die sie betreffenden Ereignisse aus den Quellen angezeigt. Dabei werden die
eine Person betreffenden Ereignisse chronologisch geordnet und in Kategorien
wie ,,Beruf/Laufbahn®, | Verwandschaft* etc. angezeigt. Betrifft ein Ereignis
zwei oder mehr Kategorien in der Person, so kann man es in disen Katego-
rien anzeigen lassen. Das gleiche gilt fiir Ereignisse die mehreren Personen
zugeschrieben werden sollen. Ist z.B. ein kritischer Zeitungsartikel {iber drei
Beamte des Kultusministeriums als Ereignis gegeben, wobei die Zeitung hier
die Quelle darstellen wiirde, kann dieses Ereignis nun bei den drei Personen,
also den Beamten, jeweils in der Kategorie ,,Fremdbilder angezeigt werden.
Ebenso wie die Ereignisse und die Quellen sind auch die Personen des Da-
tensatzes iiber eine ID eindeutig bestimmt und es lédsst sich auch hier der
Bearbeiter jederzeit anzeigen.



Abbildung 4: Die Verbindung der Ereignisse mit den Quellen und den Per-
sonen

2.4 Zuweisungen & properties

Die Zuweisungen letztendlich sind es, welche den Archiv-Editor von iiblichen
Datenbanken unterscheiden. Bei den Zuweisungen handelt es sich um festge-
legte, kategorisiert gelistete Eigenschaften einer Person wie z.B. ,, Kultusmi-
nister oder ,Dr. h. c¢.“. Eine solche Eigenschaft kann einem Wort oder einer
Wortgruppe im Text eines Ereignisses zugewiesen werden. Dadurch kann man
bei einer Suchabfrage direkt nach diesen zugewiesenen Eigenschaften suchen
und erhalt als Suchergebnis alle Ereignisse, die solche Zuweisungen enthal-
ten. Dies ist sinnvoll, da man bei einer normalen Volltextsuche exakt nach
dem zu findenden Wort zu suchen hat und eventuelle Konjugationen nicht
angezeigt bekommt. Hinterlegt man im Archiv-Editor diese Konjugationen
mit der Zuweisung, so werden auch diese bei einer Suche mit angezeigt z.B.
" Kultusminister”, "des Kultusministers“ etc. Ebenso konnen zwei véllig ver-
schiedene Worter bzw. Wortgruppen, die denselben Begriff bezeichnen z.B.
”Kultusministeriind “Minister fiir die geistlichen Sachen, den 6ffentlichen Un-
terricht und fiir das Medizinalwesen* gefunden werden. Hinterlegt man diese
beiden verschiedenen Bezeichnungen mit der Eigenschaft ”Kultusminister”,
so werden beide bei einer Suche nach der Zuweisung ”Kultusminister® aus-
gegeben.

Die Listen, in denen die Zuweisungen definiert sind, heiflen properties.
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2.5 Der Datensatz

Alle Anderungen der Daten in Form von Neueintragungen, Bearbeitungen
oder Loschungen sind zunéchst nur lokal auf dem jeweiligen Rechner vor-
handen. Zusétzlich dazu liegt auf dem Server ein globaler Datensatz. Ei-
ne Synchronisierung der Daten erfolgt letztendlich durch einen Daten- bzw.
properties-Abgleich (siehe Kapitel 9), bei dem die lokalen Daten mit den glo-
balen Daten des Servers verglichen und abgeglichen werden. So erhilt der
globale Datensatz auf dem Server alle Thre lokalen Anderungen und Sie er-
halten im Gegenzug alle Neuerungen der globalen Server-Version fiir Thren
lokalen Datensatz auf Ihrem Rechner.
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3 Benutzer

3.1 Benutzerdaten & -rechte

Es gibt zwei Sorten von Benutzern: Administratoren und Nicht-Administratoren.
Nicht-Administratoren haben eingeschrankte Rechte, sie konnen Ereignisse
anlegen und diese 16schen, sowie Personen und Quellen anlegen, diese aber
nicht entfernen. Aulerdem kénnen Nicht-Administratoren selbststéindig ihr
Passwort ddern. Administratoren dagegen haben volle Rechte, d.h. die selben
wie Nicht-Administratoren und zuséatzlich sind sie befugt, Ereignisse von an-
deren Benutzern, sowie Personen und Quellen zu bearbeiten oder zu 16schen.
Des weiteren haben Administratoren die Befugnis neue Benutzerkonten zu
erstellen, zu verdndern und zu l6schen.

Alle vom angemeldeten Benutzer angelegte Ereignisse werden mit seinem Be-
nutzernamen gekennzeichnet. Abgesehen vom Administrator ist es nur ihm
gestattet diese gekennzeichneten Daten zu bearbeiten oder zu entfernen. An
einem PC neueingegebene Daten stehen bis zu einem Datenabgleich (siehe
Kapitel 9), nur lokal, d.h. nur den Benutzern dieses PC’s zur Verfiigung.

-
"
ol &
i ad &
Sy T
3 {:.3‘5‘(.;::9 R G S %e{\;e(\k@a@%
o g O e o o o o o o AN
S S e S ST
& P RTH F F \dé:lq"’* PR M R
Administrator Jodod ol JoJd o JoJd Jodod ol
Nichtadministrator MMM LN J J N J J N JOM DN

Abbildung 5: Die Rechteverteilung (VORLAUFIGES BILD, spiter mit
griinem Hékchen und rotem ,X“ statt ,,J* und ,N“)

3.2 Benutzeranmeldung

e haben Sie den Editor gestartet erwartet Sie die Benutzeranmeldung

12



X]

Benutzeranmeldung

Benutzername |

Passwiort

[ Anmelden ] [ Abbrechen

Abbildung 6: Die Benutzeranmeldung

e geben Sie Thren Benutzernamen und Thr Kennwort in die jeweils dafiir
vorgesehenen Textfelder ein und klicken Sie auf “Anmelden*

Achtung!!! Achten Sie auf Grof- und Kleinschreibung und iiberpriifen Sie,
ob die Feststelltaste (unter der Tabulator- und iiber der Shift-Taste) aktiviert
ist und deaktivieren Sie diese durch nochmaliges Driicken oder (bei abwei-
chender Konfiguration Thres Computers) durch Driicken der Shift-Taste.

e klicken Sie auf “Abbrechen” so wird der Editor umgehend wieder be-
endet

e sollten Sie noch keinen Benutzernamen und kein Kennwort besitzen, so
wenden Sie sich an den Administrator

3.3 Benutzerkonten

Nur den Administratoren ist es vorbehalten, neue Benutzerkonten anzulegen
oder diese l6schen. Nicht-Administratoren haben lediglich die Moglichkeit
selbststindig ihr Passwort zu dndern.

Ist der Archiv-Editor gedffnet, so befindet sich um unter dem oberen Fenster-
rand ein Meniileiste, die ,,Editorleiste (siehe auch Kapitel 4.1). Hier ist der
Punkt , Einstellungen* anwéhlbar, worauf eine Leiste erscheint, in der sich
einzig der Punkt , Benutzerdaten bearbeiten“ finden lédsst. Durch Klicken
Offnet sich ein kleines Fenster mit gleichnamiger Bezeichnung. Drei Register-
karten sind anwihlbar: Neu, Andern und Laschen.

Ein neues Benutzerkonto anlegen: Als Administrator konnen Sie unter
der Registerkarte ,Neu* ein neues Benutzerkonto anlegen. Dazu geben Sie in
die erste Textzeile den Benutzernamen des neuen Kontos ein und anschlie-
Bend zweimal das Passwort, mit welchem der spétere Benutzer sich letztlich
Zugang zum Archiv-Editor verschaffen kann. Dieses kann jederzeit von dem
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neuen Benutzer wieder gedndert werden. Als letztes haben Sie die Option,
den Typ des Benutzerkontos festzulegen. Durch Setzen eines Hékchens in
dem Kiéstchen, wird erhélt das Benutzerkonto den Status eines Administra-
tors mit vollen Rechten, ohne Héckchen den Status des Nicht-Administrators.
Durch einen Klick auf ,,Ok“ wird das neue Konto erstellt.

Ein Benutzerkonto dndern: Als Nicht-Administrator kénnen Sie unter
der Registerkarte Andern“ ein Ihr Passwort édndern, Administratoren konnen
hingegen Passworter von allen Konten dndern und den Status verstellen. In
dem ersten Textfeld geben Sie den Namen des zu dndernen Kontos ein, in
den darauffolgenden beiden das neue Passwort. Administratoren haben wie-
der die Moglichkeit ein Héackchen zu setzen bzw. zu entfernen, um die Rechte
auszuweiten bzw. einzuschrénken.

Ein Benutzerkonto 16schen: Administratoren miissen in das Textfeld der

registerkarte ,,Loschen® lediglich den Namen des Benutzerkontos eingeben
und es wird nach einem Klick auf ,,Ok* geloscht.
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4 Editoraufbau

Dieses Kapitel beschéftigt sich mit dem optischen Aufbau des Editors. Es
werden Namen fiir Fenster, Leisten und Felder eingefiihrt, die im weiteren
Verlauf der Dokumentation immer wieder auftauchen werden.

4.1 Editorleiste

In Kapitel 3 haben wir sie bereits erwdhnt. Am oberen Fensterrand des
Archiv-Editors befindet sich eine Mentileiste, bei der man an den sechs Punk-
ten “Datei”, “Bearbeiten“, “Ansicht“, “Datenbank®, “Einstellungen“ und
“Hilfe* Untermeniis 6ffnen kann.

B TELOTA - Archiv Editor - Berlin-Brandenburgische Akademie der Wissenschaften

Datei  Bearbeiten Datenbank.  Einstellungen  Hilfe

Abbildung 7: Die Benutzeranmeldung

e Datei: fithrt zu “Offnen”, “Neu“, “Speichern“, “Exportieren als...*
und “Beenden®

e Bearbeiten: fithrt zu “Ereignis kopieren“ und “Ereignis bearbeiten®
e Ansicht:

e Datenbank: fithrt zu “Abgleich mit Zentraldatenbank* und “Abgleich
der Eigenschaftslisten*

e Einstellungen: fiihrt zu “Benutzerdaten bearbeiten

e Hilfe: fithrt zu “Inhalt®, “iiber Telota Archiv Editor*

4.2 Personenfeld

Oben links unter der oberen Meniileiste befindet sich das Personenfeld. Hier
werden die markantesten Daten der aktuell bearbeiteten Person wie Name,
Geburtsprovinz oder Konfession, aber auch Anmerkungen wie beispielsweise
den Bearbeitungsstand von Bearbeitern angezeigt. Wird keine Person bear-
beitet, so ist das Feld weifl und im Rahmen unbetitelt, andernfalls wird der
obere Rahmen des Personenfeldes mit ,, Aktuelle Person“ versehen.
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m TELOTA - Archiv Editor - Berlin-Brandenburgische .ﬁlm TELOTA - Archiv Editor - Berlin-Brandenburgische A

Datei  Bearbeiten Datenbank.  Einstellungen  Hilfe Datei  Bearbeiten Datenbank.  Einstellungen  Hilfe
Akkuelle Person

wan Achenbach, Heinrich Karl Julius
[Heinrich)
mannlich

Geburtsproving: Rheinprovinz
Konfession: evangelisch
Beruf: Jurist

Abbildung 8: Personenfeld bei keiner aktuell bearbeiteten Person (links) und
bei einer gedffneten Person (rechts)

Zum Bearbeiten des Personenfeldes klicken Sie in der Buttonleiste den vierten
Button “Aktuelle Person bearbeiten® an.

4.3 Buttonleiste

Die Buttonleiste befindet sich unter dem Personenfeld und iiber der Personen-
und Quellenliste.

0@ H dAX »
Abbildung 9: Die Buttonleiste

Sie besteht aus den sechs Buttons

e “Neue Person anlegen/ Neue Quelle anlegen® (je nachdem, welche Liste
unten gedfinet ist),

e “Person offnen/ Quelle 6ffnen,
e “Anderungen speichern®,
e “Aktuelle Person bearbeiten*,

e “Ausgewihlte Person loschen®/ “Ausgewéhlte Quelle 16schen®,

e “Suche”
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4.4 Personen- & Quellenliste

In der unteren linken Ecke unter der Buttonleiste befindet sich die Personen-
und die Quellenliste. In der Personen- bzw. Quellenliste werden alle bisher
angelegten Personen bzw. Quellen in alphabetischer Reihenfolge angezeigt
und sind mit all ihren Daten abrufbar. Dabei werden alle Personen bzw.
Quellen ihrem Anfangsbuchstaben zugeordnet, so dass man zuerst auf das
Plus-Késtchen vor einem Buchstaben klickt und anschlieend alle Personen
bzw. Quellen mit diesem Anfangsbuchstaben ausgegeben werden. Durch Kli-
cken auf das Minus-Késtchen wird die Liste zu einem Buchstaben wieder
geschlossen. Hinter jedem Buchstaben steht dabei die Anzahl der Personen
bzw. Quellen mit dem jeweiligen Anfangsbuchstaben in Klammern.

(@) Alle Personen (@ alle Quellen| | @ alle Personen (@ Al quellen | | (g) Alle Personen @ alle Quellen

Q (1 Person)

R {15 Personen)
S {43 Personen)
T {2 Personen)
11 {3 Personen)
¥ (2 Personen)
W (16 Personen)
Z {3 Personen)

C (8 Persongen)
D {9 Personen)
E {17 Personen)
F {13 Personen)
G {12 Personen)
H (15 Personen)
1{3 Personen)
K {24 Personen)

L {19 Personen;
M 11 Perennant

#- A (13 Personen) F- A (4 Quellen) [ 7

4B (33 Personen) +- B (15 Quellen) Abel, Rudalf Yalentin Ludwig

4 C (B Personen) +-D {11 Quellen) Achelis, Johann Daniel

+- [ (9 Personen) +- G (28 Quellen) Achenbach, Heino Adolf won

+-E {17 Personen) #-H {11 Quellen) Achenbach, Heinrich Karl Julius von
+-F (13 Personen) +- K (2 Quellen) Achenbach, Heinrich waon

4 G (12 Personen) +- L {6 Quellen) Adriani, Bruno

4 H (15 Personen) +- M (2 Quellen) Althoff, Friedrich Theodor

4 13 Personen) 4 M {1 Quelle) Alkrmann, Friedrich

4K (24 Personen) +- 0 (2 Quellen) Alkmann, Friedrich wWilhelm Ludwig Wolfgang
4L (19 Personen) +-P (1 Quelle) Armersdorffer, Theador Alexander
4 M (11 Personen) +- R (32 Quellen) Aschenborn, Oskar wilhelm

4N {6 Personen) 45 {1 Quelle) Aulike, Matthias

4 0 (2 Personen) +- 4 (4 Quellen) Aurnund, Heinrich

#- P {10 Personen) +- W (16 Quellzn) B {33 Personen)

5

+

E

T

5

5

5

E

O O O A

Abbildung 10: Die angewéhlte Personenliste (links), die angewéhlte Quellen-
liste (Mitte) und die Ausgabe aller Personen mit dem Anfangsbuchstaben
»A“ (rechts)

4.5 Ansichtsfeld

Das Ansichtsfeld ist das grofle Feld in der rechten Hélfte des Editors. Hier wer-
den sémtliche Ereignisse einer gedffneten Person kategorisiert angezeigt. Ist
gerade keine Person geoffnet, so ist das Feld leer. Wird eine Person getffnet,
so werden karteikarten-dhnlich die anwéahlbaren Ereigniskategorien wie z.B.
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,Beruf/Laufbahn®, | Titel/Orden“ etc. angezeigt. Diese Eigenschaftsregister
lassen sich zuvor festlegen (siehe Kapitel 11.2).

Meu

'@ Person '@ SchulefStudium @' Beruf{Laufbahn '@ GehalkfVermagen @' Aktionsraune '@ Yerwandtschaft '@ persi 4 ¥

Insgesamk 3 Ereignisse.
23.11.1829

Geburt

Saarbricken

Quelle: Ladicke, Reinhard, Die preufischen Kulkusminister und ihre Beamten, Stuttgart/Berlin 1918
EBlattjseite: 15

Kopie vorhanden bei:

Bearbeiter: sholtz

I0: 115616961 3265sholkzaF 7 7FE35

5.5.1888

Mobilitierung

Quelle: ohne Angabe
RlatkiSeita: 1

Abbildung 11: Ein oberer Ausschnitt aus dem Ansichtsfeld bei einer
geoffneten Person (sonst leer)
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5 Personen

Die Personen bieten einen der Hauptwege - neben den Quellen - um Eintrége
in den Archiv-Editor vorzunehmen. Hierfiir stehen im Ansichtsfeld Regis-
terkarten, die die Kategorien der Ereignisse wie ,, Beruf/Laufbahn*, | Fremd-
bilder* etc. bezeichnen zur Verfiigung. Dieses Kapitel zeigt nun, wie man
Personen erstellt, bearbeitet und 16scht.

5.1 Personen erstellen

Jeder Nutzer ist berechtigt, eine Person anzulegen und Eintrége hinzuzufiigen,
jedoch besitzen nur die Administratoren das Recht, Personen zu 16schen. Um
eine Person neu anzulegen gehen Sie wie folgt vor:

e in der Buttonleiste auf “Neue Person anlegen® klicken, zuvor darauf
achten, dass die Personenliste angewéhlt ist

e nun die Eckdaten der Person in die dafiir vorgegebenen Textzeilen ein-
tragen (Eckdaten werden spéter im Personenfeld angezeigt)

Person

MNachname: | Achenbach | Yornarme: | Heinrich karl Julius |
Adelstitel: Adelzpradilat: |v0n v|
Rufnarme: | Heinrich | Geschlecht: |ménnlich V|
Beruf: |Jurist v| KonFession: |evangelisch v|
Geburtsprovinz: |Rheinprnvin2 v|

Bemerkungen

[Speichern l [Abbrechen

Abbildung 12: Eingabefeld fiir die Eckdaten einer Person

e durch Driicken des “Speichern“-Buttons wird die Person in der Perso-
nenliste angelegt und getffnet

Beim Anlegen der Person erhilt diese eine eindeutige ID, bestehend aus
dem Namen der Person, dem Benutzernamen des Erstellers und mehreren

19



Zahlen. Dadurch kann die Datenbank z.B. Personen mit demselben Namen
unterscheiden und zusétzlich lésst sich zuriickverfolgen, welcher Mitarbeiter
welche Person erstellt hat.

5.2 Personen 6ffnen

Ahnlich wie das Anlegen einer Person ist es jedem Nutzer gestattet, eine
bestehende Person zu 6ffnen. Gehen Sie dafiir wie folgt vor:

e die Personenliste anwahlen

e auf das “Plus-Késtchen* vor dem Anfangsbuchstaben der zu 6ffnenden
Person klicken

e die Person in der geoffneten Liste mit einem Mausklick anwéahlen

e Driicken des “Person 6ffnen“-Buttons in der Buttonleiste oder ein Dop-
pelklick auf den Namen o6ffnet die Person

5.3 Personen bearbeiten

Jedem Anwender ist es gestattet Personen zu bearbeiten, d.h. ihr Ereignisse
hinzuzufiigen und die im Personenfeld angezeigten Eckdaten und Anmerkun-
gen zur Person zu bearbeiten. Zum Hinzufiigen von Ereignissen 6ffnen Sie
einfach die Person und beginnen Sie Thre Arbeit. (siehe Kapitel 7)

Um das Personenfeld zu bearbeiten gehen Sie wie folgt vor:

e die zu bearbeitende Person iiber die Personenliste 6ffnen
e in der Buttonleiste auf ,, Aktuelle Person bearbeiten* klicken

e im sich nun - aus dem Neuanlegen von Personen schon bekannten -
oflnenden Fenster die Eckdaten der Person bearbeiten oder Bemerkun-
gen hinzufiigen

e auf ,Speichern“ klicken

5.4 Personen loschen

Personen zu l6schen ist nur dem Administrator vorbehalten, selbst wenn es
sich dabei um eine von Ihnen erstellte Person handelt. Geben Sie also, sofern
Sie selbst kein Administrator sind, ihren Loschauftrag an diesen weiter.
Haben Sie sich als Administrator angemeldet, so gehen Sie zum Loschen einer
Person wie folgt vor:

20



in der Personenliste die zu 1oschende Person mit einem Linksklick auswahlen

in der Buttonleiste auf den “Ausgewéhlte Person 16schen“-Button kli-
cken

mit einem Klick auf ,,Ok“ den Loschvorgang bestétigen
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6 Quellen

Quellen sind die Tréager der Ereignisse, wie wir bereits oben erwéhnt haben.
Da die Struktur von Quellen und Personen zumindest &uflerlich vergleichbar
ist, miissen Sie sdmtliche analoge Verfahren fiir Personen lediglich auf die
Quellen {ibertragen.

6.1 Quellen anlegen

Jeder Nutzer ist berechtigt, eine neue Quelle anzulegen und sie zu verwenden,
jedoch besitzen nur die Administratoren das Recht, Quellen zu 16schen. Um
eine Quelle neu anzulegen gibt es zwei Moglichkeiten. Gehen Sie wie folgt
vor:

e in der Buttonleiste auf “Neue Quelle anlegen® klicken, zuvor darauf
achten, dass dabei die Quellenliste angewahlt ist

e nun den vollstdndigen Namen bzw. die Signatur der Quelle eintragen

3

Meue Quelle
Bitte die Signatur der neuen Quelle eingeben:

| Die Protokolle des PreuBischen Staatsministeriums 1817-1934/38, Band 3 |

Bermerkungen

ISpeichern l ’.ﬁ.bbrechen l

Abbildung 13: Eingabefeld fiir die Signatur einer Quelle

e durch Driicken des “Speichern“-Buttons wird die Quelle in der Quel-
lenliste angelegt und gedffnet

Alternativ konnen Sie eine Quelle auch erst anlegen, wenn Sie diese bei einem
Ereignis bendtigen:
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e beginnen Sie ein Ereignis (siehe Kapitel 7) einer Person anzulegen,
welches die neue, noch nicht vorhandene Quelle benétigt

e beim Kasten “Quelle“ den “Auswéihlen“-Button wihlen

e durch Klicken auf den “Neu“-Button kann nun die Quelle wie oben
anlegt werden

Wie beim Anlegen einer Person erhélt auch eine neue Quelle eine eindeuti-
ge ID, diesmal bestehend aus dem Namen der Quelle, den Benutzernamen
des Erstellers und mehreren Zahlen. Ebenso kann die Datenbank z.B. Quel-
len mit der selben Signatur unterscheiden und zusétzlich lédsst sich wieder
zuriickverfolgen, welcher Mitarbeiter welche Quelle erstellt hat.

6.2 Quellen 6ffnen

Quellen zu 6ffnen macht generell nur Sinn, um diese zu bearbeiten oder
zu loschen, da eine strukturierte Ausgabe der mit einer Quelle verkniipften
Ereignisse nicht moglich ist.

Zum Offnen von Quellen gehen Sie wie folgt vor:

e die Quellenliste anwéhlen

e klicken Sie das ,Pluskéstchen vor dem Anfangsbuchstaben der zu
offnenden Quelle an

e in der nun geoffneten Auswahl aller Quellen mit diesem Anfangsbuch-
staben die Quelle anwéahlen

e in der Buttonleiste auf ,,Quelle 6ffnen* klicken oder alternativ mit ei-
nem Doppelklick 6ffnen

6.3 Quellen bearbeiten

Quellen kénnen von jedem Benutzer bearbeitet werden. Sollten Sie sich beim
Anlegen der Quelle verschrieben haben und korrigieren im Nachhinein die
Signatur der Quelle, so wird die Anderung auf alle bisher angelegten Ereig-
nisse der Quelle iibertragen.

Um eine Quelle zu bearbeiten gehen Sie wie folgt vor:

e die zu bearbeitende Quelle iiber die Quellenliste 6ffnen

e in der Buttonleiste auf “Aktuelle Quelle bearbeiten® klicken
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e die Signatur bzw. den Namen der Quelle in der Zeile &ndern

e _Speichern* wahlen

6.4 Quellen 16schen

Genau wie bei den Personen ist es auch bei den Quellen nur Administratoren
erlaubt, eine Quelle zu 16schen. Wenden Sie sich daher mit dem Léschaufrag
an Thren Administrator.

Als angemeldeter Administrator gehen Sie zum Loschen wie folgt vor:

e in der Quellenliste die zu loschende Quelle aus wéahlen
e auf in der Buttonleiste ,, Ausgewéhlte Quelle 16schen® klicken

e mit ,,Ok* bestétigen
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7 FEreignisse

Nachdem wir in Kapitel 2 geklart haben, was Ereignisse sind, kommen wir
nun dazu, wie man mit ihnen arbeitet.

7.1 Ereignisse anlegen

Oben hatten wir erkléart, dass die Ereignisse an die Quellen gebunden sind,
dennoch macht es nur Sinn, sie wihrend dem Bearbeiten einer Person anzu-
legen. Dies erklart sich aufgrund der nicht vorhanden Struktur einer Quelle.
Bei Quellen mit vielen Ereignissen wie z.B. | Liidicke“ wire es problematisch
ein Ereignis zuerst in der Quelle anzulegen, eine Person zu 6ffnen, es zwischen
tausenden zu suchen und letztendlich der Person zuzuweisen.

Daher geht man bei jedem Ereignis wie folgt vor:

e die Person, der das Ereignis zugewiesen werden soll 6ffnen
e in der Leiste im Ansichtsfeld auf ,Neu“ klicken

e cs erscheint das Eingabefenster

Neues Ereignis Ps__<|
Zeitpunkt

® | vl| vl| vl[o e

Own [ W[ W0 Elw[ | ™o 3

(O kein Datum

Kategarie

|Person v | v|
Eigenschaften

| vl| v

[Zuweisen ] [EinFUgen und Zuweisen ]

Ereignis

Cuelle

| | [ Auswahlen ]

Blatt/seite: | 0 2 - [o S

[] Kapie existiert bei: I:I

Abbildung 14: Eingabefenster fiir ein Ereignis
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Im oberen Kasten ,,Zeitpunkt“ haben Sie nun die Wahl zwischen einem Da-
tum, einer Zeitspanne und bei fehlendem Datum , kein Datum®.

Zeitpunkk

® a w w w0 —
) won w |0 2 bis w w0 —
) kein Datum

Abbildung 15: ,, Zeitpunkt“

Datum: Zuallererst haben Sie die Wahl das Datum als prézise, vage oder
zeitliche Grenze zu umschreiben.

e nach einem Mausklick auf den Pfeil in der ersten Leiste aus ,am®,
,vor, . nach“ oder ,,um® durch einen weiteren Klick auswéahlen

e anschlieflend analog in den darauf folgenden Spalten Tag, Monat und
Jahr das Datum eingeben

Sollte Thnen nur das Jahr als Datum gegeben sein, so wihlen Sie keinen Tag
und keinen Monat aus und lassen die Leistenfelder frei.

Zeitspanne: Anstatt einmal Tag, Monat und Jahr einzugeben, wéhlen Sie

nun entsprechend fiir Anfangs- und Beendigungsdatum der Zeitspanne das
jeweilige Datum aus.
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Achtung!!! Hier ein paar Hinweise, wie Sie schnell und effektiv Daten ein-
geben. Die Eintriage in den ausklappbaren Listen lassen sich mit dem Maus-
zeiger anwéhlen. Da es bei ldngeren Listen dauert, ehe man den gewiinschten
Eintrag gefunden hat, sollten Sie die Tastatur verwenden.

Durch Tippen des Anfangsbuchstaben gelangen Sie in der Liste zu dem ers-
ten Eintrag, der mit diesem Buchstaben anfiangt. Driicken Sie nun ein zweites
mal diesen Buchstaben, gelangen Sie zum zweiten Eintrag mit diesem An-
fangsbuchstaben. Durch driicken der ,, Tabulator“-Taste gelangen Sie dann in
die néchste Leiste rechts.

Samtliche Eingaben in Leisten dieser Art lassen sich im Editor per
Tastatur abkiirzen. Die Jahreszahl tippen Sie wie gewohnt ein.

Da diese Art von Eingabe die Arbeit mit dem Archiv-Editor deutlich ver-
schnellert, sollten Sie diese kurz iiben. Ein Beispiel:

Angenommen, Sie wollen das Datum 7. Dezember 1827 in ein neues Ereignis
eingeben:

e klicken Sie wie oben beschrieben auf ,Neu* (Neues Ereignis anlegen)
e driicken Sie ,, Tabulator® (Sie gelangen in die Datumsumschreibung)
e driicken Sie ,a“, ,v*, ,n“ oder ,u“ (,am®, ,vor®, ,nach“ oder ,um*)
e driicken Sie , Tabulator® (Sie gelangen in die Tagesleiste)

e driicken Sie ,,7“ (Sie wihlen den 7.)

e driicken Sie ,, Tabulator® (Sie gelangen in die Monatsleiste)

e driicken Sie ,,1“ (Sie wéhlen den 1.)

e driicken Sie ,1“ (Sie wéhlen den 10.)

e driicken Sie ,,1“ (Sie wéhlen den 11.)

e driicken Sie ,,1* (Sie wéhlen den 12.)

e driicken Sie , Tabulator“ (Sie gelangen ins Jahresfeld)

e driicken Sie , 1%, 8¢ 2% und ,,7¢ (Sie geben 1827 ein)

e driicken Sie ,,Entf“ (bzw. ,Del“) (die standartméssig vorhandene ,,0*
im Jahreszahlfeld wird gel6scht)

Somit hétten wir also nun das Datum eingegeben. Der néichste Kasten be-
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schreibt die ,,Kategorie“ des Ereignisses. Durch die erste Leiste wahlen Sie
aus, in welcher Karteikarte im Ansichtsfeld das Ereignis bei der Person an-
gezeigt wird, also z.B. ,Beruf/Laufbahn® oder , Verwandschaft“. Bedenken
Sie, dass diese Leiste genau wie die Karteikarten im Ansichtsfeld, also nicht
alphabetisch, geordnet sind! Die standartméflig ausgewéahlte Kategorie ist
immer diejenige, welche im Ansichtsfeld gedffnet war, als Sie auf ,,Neu® fiir
,heues Ereignis anlegen® geklickt haben. Die zweite Leiste findet z.B. in der
Kategorie ,, Person“ Verwendung, da sich hier ,,Geburt“, ,, Tod“ und ,Nobi-
litierung® quasi als Unterkategorie anwéhlen lassen und bei entsprechenden
Ereignissen - sofern ausgewahlt - mitangezeigt werden.

Kateqorie

Person Lv Geburt w

Abbildung 16: Zusétzlich anwéhlbare Punkte wie Geburt, siehe als Anzeige-
beispiel Abbildung 2.1

Den néchsten Kasten, den ,,Eigenschaften“-Kasten, {iberspringen wir an die-
ser Stelle, da er sich mit den Zuweisungen beschéftigt und verweisen daher
auf Kapitel 8.2.

Wenden wir uns dem Ereignisfeld zu. Hier wird der spéter angezeigte Text
des Ereignisses eingetragen, also z.B. ,Ernennung zum Kultusminister®. Die
Eingabe erfolgt Word-typisch und ist mit Moglichkeiten wie ,,Kopieren“ oder
,Einfiigen“ versehen.

Ereignis

Studienreise im Orient]

Abbildung 17: Der Text zum Ereignis

Der ,,Quelle“-Kasten weist dem Ereignis seine Quelle zu. Hier werden z.B.
die Akte oder das Buch, in dem das Ereignis gefunden wurde eingetragen.
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Quelle

Buswahlen

4
£

Blatt/Seite: | O - w |- |0

[] Kopie existiert bei:

Abbildung 18: Der Quellenkasten

Um eine Quelle auszuwihlen gehen Sie wie folgt vor:
e auf den ,,Auswihlen“-Button klicken
e anschlieend aus der Liste die gewiinschte Quelle auswéhlen
e auf ,Auswihlen“ klicken

e oder, falls die Quelle in der Liste noch nicht vorhanden ist, auf ,Neu“
klicken und nach dem bekannten Schema eine Quelle anlegen
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Meues Ereignis g|
Zuellen

"Personalveranderungen im preufischen Unterrichtsministerium®, in: Dt Philologen-Blatt < a
allgemeine Deutsche Biographie Band 46

allgemeine Deutsche Biographie Band 47

Altprefische Biographie

alkpreuische Biographie, 5. 1312

Barch, R 4901, D Nr. 209, n.f, (= Personalakte Duwe)

Barch, R 4901, E Nr. 123, n.f. (= Personalakke)

Barch, R 4901, Mr. B 193, B, 28 (= Personalakte C, H., Becker = Nachfolger

Barch, R 4901 G 5314 {= Personalakke Grimme)

Baverische Staatsbibliokhek Minchen http: jfbvbaz bib-bvb, de
Biographisch-Bibliographisches Kirchenlexikon Band 1 (1976)

Biographische Enzyklopadie deutschsprachiger Mediziner, Hrsg, won Dietrich von Engelhan
Biographisches Lexikon der hervorragenden Srzte aller Zeiten und Yalker, Hrsg. August F
Biographisches Lexikon der hervarrangenden Srzte aller Zeiten und Yalker, Hrsg. Augusk
BPH, Rep. 192, Nl Ladenberqg II Mappe Mr, 1-43

BPH, Rep. 192, NI Wittgenstein v 5, 47

Brandenburgisches Biographisches Lexikon (2002)

Bundesarchiv, R 4901, E Nr, 128, n.f. (= Personalakke)

Bundesarchiv, R 4901, Nr, 14354, n.f.: Erlass vom 22.5,1933

Das Deutsche Reich won 1915 bis heute, Hrsg, won Cuno Horkenbach, Jg 1931 (511)

Der Grofe Brockhaus, 15, Auflage 1930, Band 5

Deutsche Biographische Enzvklopadie Band 1 (2001)

Deutsche Biographische Enzvklopadie Band 4 (1996)

Die Prokokolle des Preuischen Staatsminiskeriums 1817-1934)38, Band 3

Die Prokokolle des Preuischen Staatsminiskeriums 1817-1934)35, Band 4

Die Prokokolle des Preuischen Staatsminiskeriums 1817-1934)35, Band &

Die Prokokolle des Preuischen Staatsminiskeriums 1817-1934)38, Band 7

Die Prokokolle des Preufischen Staatsminiskeriums 1517 - 1934/33, Bd. 10, Personenregis
Die Protokalle des Preuischen Staatsministeriums 1517 - 1934)38, Bd, 11, Personenregis
Die Prokokolle des Preufischen Staatsminiskeriums 1517 - 1934/33, Bd. 12, Personenregis
aeheimes Staatsarchiv Preuffischer Kulburbesitz, Rep, 103 (16.11.1914)

aeheimes Staatsarchiv Preuffischer Kulburbesitz, Rep, 76, Ila Sekk, 48 Gen, 1 6d. 7, Bl 3
aeheimes Staatsarchiv Preuffischer Kulburbesitz, Rep, 76, T Sekt, 1 My, 157 Bd, 1
aeheimes Staatsarchiv Preuffischer Kulkurbesitz, Rep, 76, I Sekt, 1 Nr, 157 Bd, &, n.f,
aeheimes Staatsarchiv Preuffischer Kulturbesitz, Rep, 76, T Sekt, 31 Lit, A& Mr, 23 6d. 2 (=
aeheimes Staatsarchiv Preuffischer Kulturbesitz, Rep, 76, I Sekt, 31 Lit, B N, 66

aeheimes Staatsarchiv Preufischer Kulturbesitz, Rep, 89, 18727, Bl, 25 (7.9.1910) v
[Pty S N | S S I S o TP = HUS SR PN | SN SR | I T o T T B o T Do o B o B S M P R T T P T k8
< >

[Neu ] [.ﬁ.uswéhlen ] [.ﬁ.l:ul:urechen ]

Abbildung 19: Die Liste der aktuell vorhandenen Quellen

e bei , Blatt/Seite“ im ersten Késtchen die Seitenzahl eintragen, im Falle
einer Spanne, im zweiten Késtchen (zwischen den beiden Spalten) die
letzte Seitenzahl der Spanne

e im Falle einer Akte zusétzlich durch die beiden Spalten ,R* oder ,V*,
stellvertretend fiir ,,Riick-“ und ,,Vorderseite* eingeben Sie

Liegt eine Kopie der Quelle bei einem Mitarbeiter Thres Projekts vor, also
z.B. eine Kopie eines zum Ereignis gehérenden Immediatberichtes, so setzen
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Sie in das kleine Késtchen unten links ein Héakchen und tragen in das Feld
den Namen des Mitarbeiters ein. Anschlieend auf , Speichern® klicken und
das Ereignis wurde erstellt.

Cuelle
Barch, R 4901: G 314 (= Personalakte Grimme)
BlattfSeite: | 7 =lly s - |1t R

kKopie existiert bei: | yglkz

Abbildung 20: Eintragen eines Aktenabschnitts mit vorhandener Kopie

Beachten Sie bitte, dass ein Abspeichern des Eintrages nur mit Hilfe ei-
ner Quelle erfolgen kann und das die letztbenutzte Quelle seit dem Archiv-
Editor-Start immer automatisch angewéhlt ist, so dass Sie bei mehreren Ein-
tragen aus ein und derselben Quelle hintereinander diese nicht jedesmal neu
anwéhlen miissen.

Wie bereits in Kapitel 2 erwéhnt, erhélt das Ereignis beim Anlegen eine ein-
deutige ID, bestehend aus dem Benutzernamen des Erstellers und mehreren
Zahlen. Dadurch kann die Datenbank z.B. Ereignisse mit demselben Text
unterscheiden und zusétzlich léasst sich immer zuriickverfolgen, welcher Mit-
arbeiter dieses Ereignis erstellt hat. Der Name des zutreffenden Bearbeiters
wird immer beim Ereignis im Ansichtsfeld mitangezeigt.

7.2 Ereignisse bearbeiten

Sofern Sie kein Administrator sind, ist es Ihnen nur gestattet IThre eigenen
Ereignisse zu bearbeiten. Offnen Sie die Person, bei der Sie ein Ereignis
bearbeiten mochten, und gehen Sie wie folgt vor:

e das zu bearbeitende Ereignis anwéahlen
e in der Leiste im Ansichtsfeld auf den ,,Bearbeiten“-Button klicken

e nun das Ereignis bearbeiten und anschlieBend auf ,,Speichern* klicken

7.3 Ereignisse 16schen

Jedem Benutzer ist es gestattet seine selbstangelegten Ereignisse zu 16schen.
Zudem hat der Administrator das Recht auch fremde Ereignisse zu 16schen.
Es gibt dafiir zwei Moglichkeiten. Sie konnen erstens die mit dem Ereignis
verkniipfte Quelle 6ffnen, das Ereignis anwéhlen und es dann 16schen oder
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zweitens die Person o6ffnen, in der das Ereignis angezeigt wird, es anwéhlen
und 16schen.

Loschen Sie das Ereignis iiber die Person, so wird es nicht wirklich gel6scht,
da lediglich die Anzeige des Ereignisses bei der Person entfernt wird. Sollte
das selbe Ereignis noch bei anderen Personen angezeigt werden, so wird es
auch weiterhin bei diesen angezeigt.

Loschen Sie das Ereignis iiber die Quelle, so wird es komplett entfernt und
verschwindet somit auch aus allen weiteren mit dem FEreignis verkniipften
Personen. Das oberfliachige Loschen iiber die Personen wird jedoch empfoh-
len, da es bei Quellen mit vielen Ereignissen aufgrund der unstrukturierten
Darstellung schwer ist, dass Ereignis von Hand zu finden, um es zu entfernen.
Um ein Ereignis zu 16schen gehen Sie daher wie folgt vor:

e die Person, in der das Ereignis angezeigt wird 6ffnen
e das zu loschende Ereignis anwéhlen
e in der Leiste direkt iiber dem Ansichtsfeld auf ,,Loschen® klicken

e durch einen Klick auf ,,Ok*“ bestétigen

7.4 Ereignisse kopieren

Um ein vorhandenes Ereignis innerhalb einer Person in verschiedenen Kate-
gorien bzw. in zwei oder mehreren Personen gleichzeitig anzuzeigen, konnen
Sie dieses kopieren.

Verfahren Sie dazu wie folgt:

e die Person in der das Ereignis schon angezeigt wird 6ffnen

e das Ereignis wihlen und in der Editorleiste auf ,,Bearbeiten“ klicken,
anschliefend auf , Ereignis kopieren* oder nach einem Rechtsklick auf
das Ereignis im Ansichtsfeld selbiges wahlen

e nun die Kategorie bzw. die Person (und anschlieflend dort die Katego-
rie), in der das Ereignis ebenfalls angezeigt werden soll 6ffnen

e wieder in der Editorleiste auf ,Bearbeiten“, diesmal anschlieSend auf
,Ereignis einfiigen® klicken oder nach einem Rechtsklick im Ansichts-
feld selbiges wahlen
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8 Zuweisungen & properties

In Kapitel 2 haben wir bereits erklart was Zuweisungen und properties sind
und wozu sie niitzlich sind. Nun beschéftigen wir uns damit, wie man mit
ihnen arbeitet.

8.1 Zuweisungen definieren - die properties-Listen

Wie bereits erwéhnt, sind alle Zuweisungen kategorisiert in Listen definiert,
den properties. Dabei handelt es sich um ganz gewohnliche Listen im ,,txt“-
Format. Fiir jede Liste exisitiert eine Textdatei z.B. eine fiir ,,Berufe”, eine
fiir ,,Orden* etc. Um eine neue Kategorie zu eréffnen miissen Sie kein Admi-
nistrator sein, Sie brauchen lediglich eine ,,txt“-Datei mit dem betreffenden
Namen anzulegen. Diese speichern Sie dann im Unterordner ,, properties“ des
Archiv-Editor-Ordners ab. Hier liegen sédmtliche Zuweisungen in den Listen.
Beachten Sie bitte auch den Hinweis in Kapitel 8.3!!!

Mochten Sie einer Liste eine einzelne Zuweisung hinzufiigen gehen Sie wie
folgt vor:

e den Archiv-Editor schlieflen

e den Ordner in dem der Archiv-Editor installiert ist (fiir gewthnlich den
Ordner ,, ArchivEditor*) 6ffnen

e das Unterverzeichnis ,properties“ und anschlieBend die Liste, in die
die neue Zuweisung eingetragen werden soll mit einem Texteditor z.B.
,Notepad“ 6ffnen

e an der alphabetisch korrekten Stelle die neue Zuweisung in eine Zeile
eintragen, auf {iberfliissige Leerzeichen am Ende der Zeile achten!

e die Liste abspeichern und schlielen

Neben den Zuweisungen aus den Listen im properties-Ordner stehen zusétzlich
automatisch zwei weitere Listen im Editor zur Verfiigung: eine Liste aller im
Editor erstellten Personen bzw. aller erstellten Quellen. Somit kénnen Sie
Querverweise schaffen. Wird z.B. eine Person durch Kultusminister Falk per
Immediatbericht zu einem Amt ernannt, so kénnen Sie in dem entsprechen-
den Ereignis das Wort ,, Falk® mit der Zuweisung der Person , Falk® hinter-
legen. Dadurch wird dieses Ereignis bei einer Suche nach der Person , Falk®
mitangezeigt, jedoch nicht im Ansichtsfeld im Editor bei der Person Falk,
sondern nur bei der Suche, da das Ereignis selbst zu der durch Falk ernann-
ten Person gehort.
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8.2 Zuweisungen einbinden

Das Einbinden von Zuweisungen erfolgt beim Anlegen bzw. Bearbeiten ei-
nes Ereignisses. Wie bereits erwéhnt, werden Zuweisungen auf Wortern oder
Textpassagen abgelegt. Dabei gibt es zwei Moglichkeiten, ndmlich erstens
das die Zuweisung dem Wort enstspricht, welches hinterlegt werden soll. Soll
z.B. die Zuweisung ,, Kultusminister® auf das Wort ,,Kultusminister* abge-
legt werden. Um bei dieser Variante nicht erst das Wort ,, Kultusminister*
schreiben zu miissen und es dann mit der Zuweisung , Kultusminister” zu
hinterlegen, kann man beides mit einem Klick gleichzeitig machen. Gehen
Sie dafiir wie folgt vor:

e beim Neuanlegen bzw. Bearbeiten eines Ereignisses in das mit ,,Ereig-
nis* betitelte Textfeld gehen

e den Cursor an die Stelle im Text setzen, an der das Wort samt Zuwei-
sung eingefiigt werden soll

e nun in den , Eigenschaften“-Kasten iiber dem Textfeld in die erste Leis-
te gehen

e die Liste, in der die Zuweisung lagert wéhlen
e nun in die zweite Liste rechts daneben gehen
e die Zuweisung anwéhlen

e auf , Einfiigen und Zuweisen® klicken

Nun sollte das Wort mit identischer Zuweisung im Text automatisch eingefiigt
werden und farbig markiert sein. Diese farbigen Markierungen von Woértern
bzw. Wortgruppen, signalisieren, dass diese mit einer Zuweisung hinterlegt
sind.

Eigenschaften

berufliche Takighkeit w | | Kulbusminister w

[Zuweisen ] [EinFigen und Zuweisen |

Ereignis

Errnennung zurm Kulusrminister

Abbildung 21: Die farbige Markierung schwankt zwischen gelb und griin,
abhéngig von den Farbeinstellungen IThres Bildschirms
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Die zweite Moglichkeit wére, dass die Zuweisung nicht mit dem zu hinter-
legenden Wort bzw. der zu hinterlegenden Wortgruppe iibereinstimmt. Dies
ist z.B. bei ,Kultusminister® als Zuweisung fiir den Text ,,Minister fiir die
geistlichen Sachen, den offentlichen Unterricht und fiir das Medizinalwesen*
der Fall.

Um ein Wort oder eine Wortgruppe mit einer Zuweisung zu hinterlegen gehen
Sie wie folgt vor:

e beim Neuanlegen bzw. Bearbeiten eines Ereignisses in das mit ,,Ereig-
nis“ betitelte Textfeld gehen

e mit der Maus oder Tastatur das Wort bzw. die Wortgruppe im Text,
die hinterlegt werden soll markieren

Ereignis

Abbildung 22: Schritt 1: Die Wortgruppe wird

e wie in der ersten Variante die Zuweisung anwéhlen, aber nicht auf
,Einfiigen und Zuweisen® klicken!

e stattdessen auf ,,Zuweisen* klicken!

Nun ist das zuvor markierte Wort bzw. die zuvor markierte Wortgruppe
farbig hinterlegt.

Eigenschaften

|beruFIiche Tatigheit w | | Kulkusminister w

[ Zuweisen | [EinFUgen und Zuweisen

Ereignis

Ernennung zum Minister flir die geistlichen Sachen, den Gffentlichen
Unterricht und fir das Medizinalwesen

Abbildung 23: Schritt 2: Die Wortgruppe wird mit der Zuweisung hinterlegt
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Achtung!!! In der ersten Leiste im ,,Eigenschaften“-Kasten kénnen Sie wie
in Kapitel 7.1 beschrieben durch die Tastatur sehr schnell zur gewiinschten
Liste gelangen, indem Sie deren Anfangsbuchstabe mehrmals driicken bis
diese ausgewihlt ist. AnschlieBend konnen Sie wieder durch Driicken der
,, Tabulator“-Taste - ohne Maus und somit schneller - in die zweite Leiste im
,Eigenschaften“-Kasten gealngen. Hier jedoch tippen Sie das Wort wie auch
beim Eintragen der Jahreszahl im ,,Zeitpunkt“-Kasten wie gewohnt ein.
Aber auch hier gibt es wieder einen Trick um sehr viel schneller zur
gewiinschten Zuweisung zu kommen. Tippen Sie die ersten Buchstaben der
Zuweisung ein und driicken Sie nun die untere Pfeiltaste (Pfeil nach unten),
so gelangen Sie automatisch zur ersten Zuweisung, die mit den eingegebenen
Buchstaben anféingt. Wird nicht sofort die gewiinschte Zuweisung angezeigt,
sondern eine andere mit identischen Anfangsbuchstaben, jedoch als Wort
frither im Worterbuch auftauchend, so kénnen Sie durch Driicken der unte-
ren Pfeiltaste zur nachfolgenden Zuweisung gelangen. Tun Sie das solange
bis Sie bei der gewiinschten Zuweisung angelangt sind.

Hier ein Beispiel, das nochmal verdeutlicht, wie vorzugehen ist. Angenom-
men, wir méchten schnell zur Zuweisung ,, Kultusminister gelangen und tip-
pen K u“ .1° und ,t“ als Anfangsbuchstaben ein, so wird Ihnen der
Kulturdirektor angezeigt, da dieser die erste Zuweisung ist, die mit ,, Kult®
anfangt. Driicken Sie nun die untere Pfeiltaste, so wird Thnen die néchste
Zuweisung in alphabetischer Reihenfolge angezeigt, in diesem Fall ,, Kulturge-
richtsdirektor*. Driicken Sie wieder die untere Pfeiltaste, erhalten Sie die wie-
derum die néchste Zuweisung der Liste angezeigt, den ,, Kulturrat®. Driicken
sie letztendlich ein viertes Mal auf die untere Pfeiltaste so wird Thnen der
, Kultusminister® angezeigt, womit Sie lediglich durch , K*, ,u“, ,1¢, ,t“ und
viermal die untere Pfeiltaste driicken zur Zuweisung ,, Kultusminister* ge-
langt wéren.

Dieses Verfahren ist besonders bei langen Listen und langen Zuweisungen
sinnvoll. Hatte man statt ,,Kult“ die ersten sechs Buchstaben, also ,,Kultus*
eingetippt, so ware schon nach dem ersten Driicken der unteren Pfeiltaste
der ,Kultusminister” angezeigt worden, da er nun das erste Wort mit den
Anfangsbuchstaben ,, Kultus“ gewesen wire.

8.3 Zuweisungen bearbeiten & 16schen

Um herauszufinden, mit welcher Zuweisung ein Wort oder eine Wortgruppe
hinterlegt ist, konnen Sie die Suchfunktion verwenden (siehe Kapitel 9) oder
aber - sollte das Ereignis von Thnen selbst erstellt sein oder Sie sind Admi-
nistrator - Sie bearbeiten das Ereignis und klicken im Text, also im Ereignis-
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kasten, auf die Zuweisung und sehen im , Eigenschaften“-Kasten Listenname
des Ortes der Zuweisung und den Namen der Zuweisung selbst angezeigt,
ganz wie beim Auswihlen von Zuweisungen.

Eigenschaften

berufliche Tatigkeit w | | Kulbusminister "

[Lf:'uschen ] [Zuweisen ] [EinFtlgen und Zuweisen ]

Ereignis

Ernennung zurn Minister fur die geistlichen| Sachen, den dffentlichen
Unterricht und flr das Medizinalwesen

Abbildung 24: Klickt man auf die Wortgruppe erscheint in den oberen beiden
Leisten Art und Name der hinterlegten Zuweisung

Da Zuweisungen das Wort oder die Wortgruppe als Ganzes hinterlegen,
konnen Sie die Worter einer hinterlegten Wortgruppe nicht ohne Weiteres
verdndern oder neue einfiigen ohne die Zuweisung zuvor an dieser Stelle zu
entfernen.

Gehen Sie daher zum Entfernen der Zuweisung wie folgt vor:

e beim Neuanlegen bzw. Bearbeiten eines Ereignisses zum Text im , Er-
eignis“-Kasten gehen

e mit dem Cursor an eine Stelle innerhalb der Zuweisung im Text klicken

e im ,Figenschaften“-Kasten wird nun Name und Liste der Zuweisung
eingeblendet

e jetzt ist der ,,Loschen“-Button im , Eigenschaften“-Kasten anwéhlbar,
darauf klicken

Nun ist die Zuweisung und die farbige Markierung verschwunden und die
zuvor hinterlegte Textpassage ist nun verdnderbar. Soll die geéinderte Text-
passage wieder mit der urspriinglichen Zuweisung hinterlegt werden, so gehen
Sie wie in Kapitel 8.1 vor.

Sollten Sie eine Zuweisung ganz aus den properties-Listen 16schen oder be-

arbeiten wollen, so miissen Sie das direkt in der entsprechenden ,,txt“-Datei
im properties-Unterordner tun.
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Achtung!!! Sprechen Sie sich vorher mit Thren Kollegen iiber Loéschungen
von Zuweisungen in properties-Listen ab, da diese eventuell vorhaben, be-
stimmte Zuweisungen weiterzuverwenden. Doch auch Neuaufnahmen bespre-
chen Sie am besten vorher, da zu viele neue von verschiedenen Mitarbei-
tern definierte Zuweisungen die properties-Listen schnell uniibersichtlich und
eventuell zu detailliert bzw. spezialisiert machen. Auflerdem sollten Sie be-
achten, dass aus den properties-Listen entfernte Zuweisungen auch weiterhin
als Zuweisung in zuvor hinterlegten Texten in Ereignissen weiterexistieren,
da Zuweisungen unabhéngig von den properties-Listen in einem Ereignis ge-
speichert werden.
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9 Speichern & Datenabgleich

Dieses Kapitel beschéftigt sich mit der Frage, ab wann Daten als gespeichert
gelten und wie Thre Arbeitsfortschritte auch fiir Thre Kollegen benutzbar
werden.

9.1 Speichern

Alle neuen Daten wihrend eines Arbeitsvorgangs mit dem Archiv-Editor, sei-
en es neu anglegte Personen, neue oder verdnderte Ereignisse etc. sind solange
ungesichert, bis Sie Thren kompletten Datensatz als ganzes abgespeichert ha-
ben. Zwar klicken Sie z.B. am Ende beim Neuanlegen eines Ereignisses auf
den ,,Speichern“-Button, jedoch ist dies nur eine temporire Speicherung, da
eine komplette Datensatzspeicherung nach jeder Verdnderung zu aufwendig
wire. Daher sollten Sie wiahrend der Arbeit mit dem Archiv-Editor gelegent-
lich in der Buttonleiste auf , Anderungen speichern“ klicken, wodurch der
gesamte Datensatz gespeichert wird.

Das gleiche Prinzip wird auch beim Loschen von Daten angewandt. Die-
se Daten sind solange (wenn auch nicht optisch) vorhanden, bis Sie auf den
,Anderungen speichern“-Button driicken. AuBerdem werden Sie vor dem Be-
enden des Archiv-Editors, sollten Sie nicht gespeichert haben, noch einmal
gefragt, ob Sie speichern wollen.

Im Wesentlichen funktioniert, das Speichersystem genauso wie bei anderen
giangigen Programmen z.B. ,,Microsoft Word*“.

9.2 Daten- & properties-Abgleich

Am Ende von Kapitel 2 haben Sie bereits erfahren, welche Idee und Funk-
tionsweise hinter dem Daten- bzw. properties-Abgleichs steckt. Der Daten-
bzw. properties-Abgleich dient dazu, die an verschiedenen PCs von verschie-
denen Benutzern parallel eingegebenen Daten bzw. properties zu synchroni-
sieren, so dass Bearbeiter die Fortschritte anderer problemlos bei sich ein-
binden kénnen und eine Gleichheit der vorhandenen Daten bzw. properties-
Listen eines jeden Mitarbeiter-PCs gewéhrleistet wird. Daher liegt eine Ver-
sion aller Daten bzw. properties-Listen auf dem Server, mit der alle Benutzer
ihre Anderungen abgleichen.

Achtung!!! Da eine Synchronisierung nicht nur Thre Anderungen an Da-
ten, Personen und Quellen auf den Server einspeist, sondern Sie auch im
Gegenzug samtliche eingespeisten Anderungen anderer Bearbeiter durch den
Server erhalten, werden sémtliche Neueintrige, Anderungen und Loschungen
der Servervariante auf die sich auf IThrem PC befindliche Version iibertragen.
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Gehen Sie bei einem Datenabgleich wie folgt vor:
e in der oberen Meniileiste im Editor den Punkt ,, Datenbank® wéhlen

e anschlieflen auf ,, Abgleich mit Zentraldatenbank* klicken und mit ,, Ok*
bestétigen

e die Prozedur abwarten und das Fenster nach erfolgreichem Abgleich
schlieflen

Bevor Sie das Fenster schlieflen, kénnen Sie auch anhand des Protokolls ein-
sehen, welche Personen Anderungen enthalten, jedoch werden diese nicht

explizit aufgefiihrt.

Abbildung 25: Der Datenabgleich

Fiir einen properties-Abgleich gehen Sie analog zum Datenabgleich vor, Sie
miissen lediglich ,, Abgleich der Eigenschaftslisten* statt ,, Abgleich mit Zen-
traldatenbank® anwéhlen.
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10 Suche

Wie bei jeder anderen Datenbank spielt die Suchfunktion eine entscheidene
Rolle beim Archiv-Editor, da durch sie Daten schnell und prézise ausgegeben
werden konnen. Dabei haben Sie zwei Moglichkeiten auf die Suchfunktion des
Archiv-Editors zuriickzugreifen: per Archiv-Editor oder per Internet.

Um im Archiv-Editor das Suchformular aufzurufen, klicken Sie in der Button-
leiste auf ,,Suche®, per Internet auf die Seite http://pom.bbaw.de/ae/suche
gehen.

10.1 Allgemeine Suche

Die allgemeine Suche durchforstet sémtliche Ereignisse des Archiv-Editors
nach einem von Thnen in der Textzeile eingegebenen Suchwort. Bei mehreren
Wortern haben Sie auflerdem die Option ,,und® bzw. joder“, d.h. Sie kénnen
nach Wortverbunden suchen in denen alle eingegebenen Worter auftauchen
oder Sie suchen nach Ereignissen, in denen mindestens eines der Worter auf-
tritt.

Haben Sie den Suchauftrag abgeschickt, so erscheint eine Trefferliste, wel-
che alle Personen beinhaltet, bei denen ein Ereignis mit den eingegebenen
Suchwortern auftaucht. Durch einen Klick auf die Person erhalten Sie Ansicht
iiber alle Ereignisse der Person, welche kategorisiert und gelistet ausgegeben

werden.

Abbildung 26: Die Trefferliste

10.2 Erweiterte Suche

Bei der erweiterten Suche kénnen Sie gezielt nach einer oder mehreren Perso-
nen suchen oder nach Personen suchen, die bestimmte Suchkriterien erfiillen.
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Die fiinf Suchkriterien der erweiterten Suche sind: Name, Vorname, Rufname,
Konfession und Geburtsprovinz, welche Sie in die jeweiligen Textzeilen ein-
geben. Wie Sie sehen, handelt es sich hierbei genau um die im Personenfeld
angegebenen Eckdaten der Personen. Wihlen Sie z.B. die Konfession , katho-
lisch“ aus, so werden Thnen alle katholischen Personen wie bei der allgemeinen
Suche ausgegeben. Wihlen sie zusétzlich bei Geburtsprovinz ,,Provinz Pom-
mern“ an, so schrinken Sie die Personen auf all diejenigen ein, die neben
dem katholischen Glauben auch aus Pommern stammen.

Wie bei der allgemeinen Suche steht Thnen auch hier die ,,und“- bzw. ,,oder*-
Option zur Verfiigung und Sie kénnen z.B. auch nach mehreren Vornamen
suchen, wobei dann je nach gewéahlter Option mit allen eingebenen Vornamen
iibereinstimmende Personen oder mit mindestens einem eingebenen Vorna-
men iibereinstimmende Personen ausgegeben werden.

10.3 Suche nach Zuweisungen

Eine weitere Suchmoglichkeit innerhalb der erweiterten Suche ist die bereits
erwahnte Suche nach Zuweisungen. Hier kénnen Sie nach konkreten Zuwei-
sungen, unabhingig vom hinterlegten Wort, in den Ereignissen suchen. Mit-
tels drei Leisten haben Sie die Moglichkeit den Suchraum einzuschrianken.
So wihlen Sie iiber die erste Leiste zuerst die Kategorie aus, in der das Fr-
eignis bei der Person im Archiv-Editor angezeigt wird. Dabei handelt es sich
um die im Ansichtsfeld ordnenden Registerkarten innerhalb des Editors, also
z.B. ,Person“, , Beruf/Laufbahn® etc. Durch die zweite Leiste bestimmen Sie
die Kategorie der Zuweisung, also im Prinzip die property-Liste, in der die
Zuweisung gelistet ist, z.B. ,berufliche Tétigkeit*, ,,Studienfach“ etc. Mit der
dritten Leiste letztendlich wéhlen Sie die Eigenschaft selbst an, nach der ge-
sucht werden soll, also z.B. ,, Kultusminister®, ,, Roter-Adler-Orden* etc. Bei
einer Suchabfrage werden nun alle Personen ausgegeben, die Ereignisse bein-
haltet, die wiederum die abgefragte Zuweisung beinhalten. Wollen Sie z.B.
herausfinden, welche Personen an der Universitéit Heidelberg studiert haben,
so wahlen Sie ,,Schule/Studium*, , Universitéat“ und ,, Universitat Heidelberg*
aus.

Eigenschaften
achulestudium w | | Universitak w | | Universitét Heidelberq w
wOn: bis: (L. mm. i)
Suchbeqriff: ®und ) oder

Abbildung 27: fehlt
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Zusétzlich haben Sie ebenfalls die Moglichkeit den Zeitraum der Suchabfra-
ge einzuschrédnken, wobei Sie zwischen einer Zeitspanne oder einem exakten
Datum wiahlen konnen. Hierbei zu beachten ist allerdings, dass das Datum
immer im Format ,tt.mm.jjjj* abgefragt werden muss, also ,,zweistellige Ta-
geszahl.zweistellige Monatszahl.vierstellige Jahreszahl“. Somit kénnen Sie die
oben genannte Suche z.B. durch den Zeitraum 01.01.1850 bis 31.12.1860 ein-
schrinken und erhalten alle in der Datenbank vorliegenden Studenten der
Universitdt Heidelberg zwischen 1850 und 1860.

Da es nicht nur ein, sondern zwei Suchformulare zur Suche nach Zuweisun-
gen gibt, kénnen Sie die Suche nach zwei Eigenschaften im ,und“- bzw.
,oder“-Prinzip kombinieren. Die zweite Eigenschaft wihlen Sie dabei wie die
erste aus. Wiirden wir in unserem Besispiel zusétzlich wissen wollen, welche
Personen an der Univeritédt Heidelberg zwischen 1850 und 1860 das Studien-
fach ,,Rechtswissenschaften* belegt hatten, wahlen wir fiir die zweite Eigen-
schaft Folgendes in den drei Leisten aus: ,,Schule/Studium®, , Studienfach*
und ,,Rechtswissenschaften*.

Eigenschaften
Schule/Studium w | | Universitat w | | Universitdt Heidelberg w
von: 01,01, 1850 bis: | 31.12.1860 £tk mm. i
Suchbeqriff: ®und ) oder
Schule/Studium » | | Studienfach + | | Rechkswissenschaften w
wan: his: (k. . jiiil
Suchbeqriff: ®und ) oder

Abbildung 28: Die Suche nach mehreren Zuweisungen in einem Ereignis

Ebenso befindet sich in jedem Suchformular fiir die Suche nach Zuweisungen
ein Textfeld mit Hilfe dessen man zusétzlich einen Suchbegriff, dhnlich wie bei
der allgemeinen Suche abfragen kann. Somit werden die allgemeine Suche und
die Suche nach Zuweisungen kombiniert und es werden nur die Ereignisse von
Personen gefunden, in denen sowohl die Zuweisung als auch das allgemeine
Suchwort enthalten ist.
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11 Sonstiges

11.1 Verschiedene Ausgabeformate fiir Daten

Damit eingegebene Personen zur Einsicht nicht immer iiber den Archiv-
Editor selbst oder iiber die Suche im Internet aufgerufen werden miissen, lésst
sich der komplette Datensatz einer Person in eines dieser vier Dateiformate
exportieren: XML, HTML, PDF und Text. So kann sich der Benutzer bei-
spielsweise zwecks Korrekturlesung die Daten einer Person in eine pdf-Datei
umwandeln lassen und anschlieend ausdrucken, um diese durchzusehen. Bei
allen Formaten werden die Daten der Person nach denselben Registerkarten
wie im Ansichtsfeld geordnet und gelistet ausgegeben.

Um die Daten einer Person in eines der vier Dateiformate zu konvertieren
gehen Sie wie folgt vor:

e in der Editorleiste auf ,,Datei“, anschliend auf ,, Exportieren als...“ kli-
cken

e aus der geoffneten Liste das Wunschformat wéahlen

e den gewiinschten Dateinamen und das Verzeichnis zum Abspeichern
angeben

e nach dem Klick auf ,,Speichern* wird die neue Datei erstellt und befin-
det sich an dem zuvor gewéhlten Ort

11.2 config.properties - Registerkarten, Server, Unter-
kategorien

Die im Ansichtsfeld anwéhlbaren Register wie z.B. , Beruf/Laufbahn®, | Pu-
blikationen“ etc. lassen sich auflerhalb des Archiv-Editors festlegen. Das
gleiche gilt fiir die angepeilte Serveradresse beim Daten- bzw. properties-
Abgleich und fiir die Unterkategorien in den Registerkarten wie z.B. ,Ge-
burt“ oder ,, Tod* in der Kategorie ,,Person“. All diese Informationen sind in
der ,,config.properties“-Datei verzeichnet.

Fahren Sie zum Editieren der confif.properties fiir wie folgt fort:

e schliefen Sie den Archiv-Editor und gehen Sie in das Verzeichnis, in
welches Sie den Archiv-Editor entpackt haben (fiir gewthnlich ,, Archi-
vEditor®)

e Offnen Sie die Datei ,,config.properties mit Hilfe eines Textverarbei-
tungsprogrammes wie z.B. Notepad“
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beim Punkt ,,categories=...“ stehen sdmtliche Registerkartenkategorien
getrennt durch ,, .,

bearbeiten Sie die Kategorien nach Threr Wahl

anschlieend sind alle Kategorien gelistet, die Unterkategorien enthal-
ten

zuerst steht dabei der Name der Kategorie, hinter einem ,,=* folgen die
Unterkategorien wieder getrennt durch ein

bearbeiten Sie diese Unterkategorien nach Threr Wahl

hinter ,,UpdateServer=" bzw. ,, PropertyListUpdateServer=* geben Sie
die Adresse fiir den Daten- bzw. properties-Abgleich ein

speichern Sie die Datei ab und schlieflen Sie sie
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